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Preambulo

La normativa por la que se regulan los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master de la
Universidad de Extremadura fue aprobada en el Consejo de Gobierno celebrado el 25
de abril del 2012 y modificada el 28 de abril del 2015. El presente reglamento adapta y
desarrolla dicha normativa a los grados impartidos en la Facultad de Ciencias de la UEX.

1. Objeto y desarrollo

1.1. El objeto de este reglamento es regular las directrices basicas relacionadas con la
definicibn, matriculacién, adjudicacién, direccién, elaboracién, presentacion, defensa,
evaluacion, calificacion y gestion administrativa de los Trabajos Fin de Grado (a partir de
ahora TFG) de los grados que se imparten en la Facultad de Ciencias.

1.2. En el caso de titulos que habiliten para el ejercicio de actividades profesionales
reguladas, los TFG se regiran por lo dispuesto en la Orden que establezca los requisitos
para la verificacion del correspondiente titulo, sin perjuicio de la aplicacion, con caracter
subsidiario, del presente reglamento.

1.3. El contenido del presente reglamento se completa con el resto de reglamentaciones y
procedimientos de la UEX que se encuentren en vigor y que se refieran, entre otras, al
sistema de evaluacioén, al reconocimiento y transferencia de créditos y a la movilidad de
estudiantes.

1.4. La Comisién de Calidad de cada Titulo elaborara un Plan Docente donde figuren: las
competencias que debe adquirir el estudiante, las modalidades y los aspectos particulares
de cada una de las modalidades establecidas, las normas de estilo, idioma, estructura y
extension del trabajo, requisitos de presencialidad, criterios de evaluacién, tiempo
recomendado para la exposicion oral y fase de debate; y cualquier otra actividad docente
que cada Comisién de Calidad considere necesario exponer. El Plan Docente debera
respetar lo estipulado para el TFG en la memoria de verificacion del titulo y ser aprobado
en Junta de Facultad.

1.5. La Facultad de Ciencias utilizara los medios disponibles para garantizar una correcta
difusién de este Reglamento, de sus procedimientos y de sus desarrollos.

2. Comision de TFG de la Facultad de Ciencias

2.1. La Comisién de TFG coordinara y supervisara todo el proceso de realizacion de los
mismos. Formara parte de la Comision de TFG un profesor de cada grado, elegido en
Junta de Facultad. Sera presidida por el Decano o Vicedecano en quien delegue. Sera
funcién del presidente de la Comision nombrar al secretario entre los miembros de la
misma. La renovacion de estos miembros se realizaré cada 4 afios.
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2.2. Seran funciones de la Comisién de TFG:

- Elaborar, cada curso académico, el calendario de actuaciones en relacién con los
TFG.

- Determinar el nimero minimo de trabajos que deben proponer los departamentos.

- Supervisar que los TFG traten temas afines en los campos especificos de cada
grado y garantizar que el nimero ofertado por los departamentos cubra la demanda de
los estudiantes.

- Resolver las reclamaciones relativas a la oferta y asignacion de los TFG.
- Resolver las solicitudes de renuncia, cambio de tutor o cambio de TFG.

- Establecer el nimero de tribunales necesarios para la evaluacién de los TFG y
elaborar, en colaboracién con los departamentos, la propuesta para el nombramiento de
los mismos.

- Velar por el cumplimiento de este reglamento.
3. Caracteristicas del TFG.

3.1. En todos los grados oficiales que se imparten en la Facultad de Ciencias, el TFG es
una asignatura obligatoria de 6 6 12 créditos ECTS.

3.2. El TFG es un trabajo auténomo e individual que cada estudiante debera realizar bajo
la tutela académica de uno o varios profesores.

3.3. El TFG tiene como objetivo que el estudiante de un grado desarrolle con autonomia
los conocimientos y capacidades adquiridos para realizar trabajos relacionados con ese
titulo, demostrando asi que ha alcanzado las competencias previstas en su plan de
estudios.

3.4. El TFG debera ser defendido por el estudiante en la UEx ante un tribunal nombrado
al efecto, siendo ésta la Ultima asignatura que se evaluara para la obtencion del titulo de
Graduado en las condiciones que estipule la Normativa de TFG/TFM de la Uex.

3.5. Los TFG podran consistir en trabajos tedricos, experimentales, numeéricos,
computacionales, de revision bibliografica, proyectos de ingenieria, de disefio industrial e
informes, trabajos artisticos u otros trabajos, ofertados por departamentos o estudiantes,
no ajustados especificamente a modalidades anteriores, siempre y cuando sean
aprobados por la Comision de Trabajo Fin de Grado.

En el Plan Docente del TFG se especificaran las modalidades, de las anteriormente
expuestas, a las que deberan acogerse los TFG en cada Grado.
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3.6. Los TFG podran desarrollarse en otras universidades, centros de investigacion,
empresas y afines que tengan suscritos o suscriban con la Universidad de Extremadura
convenios para llevar a cabo esta finalidad.

4. Tutores académicos.

4.1. El TFG se realizara bajo la supervision de, al menos, un tutor académico, que sera un
profesor perteneciente a alguna de las areas que imparta docencia en el grado. La
inclusion de profesores pertenecientes a otras areas de conocimiento requerira la
aprobacién de la Comisién de TFG.

4.2. Los tutores se encargaran de exponer al estudiante las caracteristicas del TFG, de
asistirlo y orientarlo en su desarrollo procurando que el volumen de trabajo se ajuste a los
créditos asignados, de velar por el cumplimiento de los objetivos fijados, y de autorizar la
presentacion y defensa del TFG.

4.3. Si el TFG se realiza en instituciones u organismos distintos de la UEX, los tutores
contaran con la obligada colaboracién de profesionales externos expertos en el tema del
trabajo, designados expresamente por la otra parte.

4.4. La tutoria académica del TFG es una actividad docente cuya dedicacién quedara
recogida en la normativa correspondiente sobre dedicacion del profesorado de la UEX.

4.5. Todos los profesores que impartan docencia en la titulacion y dispongan de
capacidad de carga docente estaran obligados a actuar como tutores de los TFG.

5. Propuesta, eleccidon y asignacion de tema y tutores.

5.1. El procedimiento de adjudicacion de tema y tutor se desarrollara dos veces cada
curso, la primera de ellas se iniciara en la tercera semana del curso y la segunda al
finalizar el periodo de ampliacion de matricula de enero-febrero.

5.2. Para la asignacién a los estudiantes de tema y tutor para el TFG la Facultad de
Ciencias contempla una doble via: propuestas de los estudiantes y de los departamentos.

5.3. Con objeto de estimular la iniciativa de los estudiantes, la Facultad de Ciencias abrira
una convocatoria para que el estudiante que asi lo desee proponga un tema, que contara
con el aval de al menos un profesor que sera tutor del TFG. En el plazo fijado en el
calendario de actuaciones, el estudiante entregara en la Secretaria de la Facultad, por via
telematica, el documento Anexo Il en el que se incluiran titulo, tipo, y una breve
descripcién del trabajo. Ademas de por el estudiante, el documento vendra firmado por el
tutor o tutores. En caso de que el trabajo vaya a desarrollarse en empresas o
instituciones externas, el Anexo Il debera estar firmado también por los tutores
pertenecientes a la entidad externa.
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5.4. Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes por parte de los estudiantes, éstas
se remitirdn para su aprobacion, si procede, a los departamentos de los profesores que
figuran como tutores. En el plazo indicado, los departamentos deberan emitir informe
sobre las propuestas. En caso de que el informe sea desfavorable, éste debera ser
debidamente razonado.

5.5. Para completar la oferta de trabajos, la direccibn de la Facultad solicitara a los
departamentos propuestas de temas con sus correspondientes tutores. El nimero minimo
de trabajos que debe ofertar cada departamento para cada grado se fijara en funcién de
la docencia que imparta en la titulacion. En el cédmputo total de la oferta de trabajos de
cada departamento se incluirdn los presentados por los estudiantes y aprobados por el
departamento.

5.6. Las propuestas de TFG, tanto las presentadas por los estudiantes como por los
departamentos, se someteran a su aprobacion por parte de la Comisién de TFG. En caso
de emitir informe desfavorable, éste debera ser debidamente razonado.

5.7. La relacion de todas las propuestas de TFG aprobadas por los departamentos y la
comision de TFG se publicard en la pagina web de la Facultad de Ciencias y se
establecera un periodo para que la Comisién de TFG atienda las reclamaciones y
subsane los posibles errores.

5.8. Los estudiantes que no hayan presentado propuesta de TFG, elegiran tema y tutor
en un acto publico que serd convocado por la direccion de la Facultad de Ciencias. Para
esta eleccion, la Secretaria de la Facultad de Ciencias elaborara y publicara un listado de
los estudiantes ordenados segun el nimero de créditos superados y la nota media del
expediente académico. Los estudiantes dispondran de un plazo de 2 dias habiles para
reclamaciones. Una vez resueltas dichas reclamaciones, se publicara el listado definitivo.
Aquellos estudiantes que no pudieran asistir al acto de elecciéon podran delegar en otra
persona que deberd demostrar documentalmente haber sido debidamente autorizada.

5.9. La Secretaria de la Facultad de Ciencias comunicara a los departamentos implicados
el listado de trabajos asignados y los publicara en la pagina web de la Facultad.

5.10. La asignacion de TFG tendra una validez de dos cursos académicos. Finalizado
este periodo, el estudiante debera entregar en Secretaria, segun proceda, la solicitud de
asignacion de un nuevo trabajo (Anexo lll) o el documento de confirmacién de que
continua con el mismo tema y tutor (Anexo IX).

5.11. Una vez asignado el trabajo, tanto el estudiante que quiera cambiar de tema o de
tutor, como el profesor tutor que quiera renunciar a una tutela, deberd solicitarlo a la
Comision de TFG. En ambos casos, la solicitud debera basarse en causas justificadas. La
Comision, tras recabar los informes que considere necesarios, resolvera sobre la solicitud
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y procedera, en su caso, a la asignacion de un nuevo tema o tutor a la mayor brevedad
posible.

6. Matricula

6.1. La matriculacién en el TFG debera realizarse en los periodos oficiales de matricula,
ya sea el ordinario o el de ampliacion.

6.2. Para poder matricularse del TFG, el estudiante debera cumplir las condiciones
especificadas en la memoria verificada del titulo al respecto, si las hubiera, y debera
matricularse de todas las asignaturas pendientes de la titulacion.

6.3. La matricula dara derecho al estudiante a presentarse exclusivamente a dos
convocatorias, de conformidad con lo previsto en el calendario académico. Podra optar a
dichas convocatorias durante dos cursos académicos consecutivos. A estos efectos se
mantendrd activa la convocatoria de septiembre.

En el caso de que el estudiante no hubiera utilizado las dos convocatorias del TFG en el
primero de esos cursos académicos y sélo tuviera pendiente esta asignatura para finalizar
sus estudios, debera matricularse de nuevo en el TFG en el curso académico siguiente,
abonando exclusivamente los conceptos administrativos de “Seguro escolar” y “Tarjeta
identificativa”.

Si el estudiante no aprobara el TFG en estos dos cursos académicos, debera formalizar
una nueva matricula, abonando integramente su importe.

7. Memoria

7.1. Cada estudiante debera realizar una memoria del TFG que se ajustara en extension,
distribucién de apartados, formato y otros aspectos relacionados con la edicién a lo
establecido en el Plan Docente de la asignatura.

8. Tribunal de evaluaciéon

8.1. La participacion en los tribunales sera obligatoria para todos los profesores con
docencia en cada Grado. Si fuera necesario se podra recurrir al resto de profesorado de
estas mismas areas.

8.2. La Comisién de TFG determinara, en funcién del nimero y caracteristicas de los TFG
asignados, el numero de tribunales que habran de evaluarlos. Los tribunales deberan ser
aprobados por la Junta de la Facultad de Ciencias.

8.3. Cada tribunal de TFG estara constituido por 5 miembros, tres titulares y dos
suplentes. Para que el tribunal actie validamente sera necesaria la participacion de tres
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de sus miembros.

8.4. Para elaborar la propuesta de tribunales que ha de aprobar la Junta de Facultad, se
contempla una doble via: la Comisibn de TFG podra solicitar la propuesta a los
departamentos con mayor implicacion en la titulacion o realizar un sorteo publico entre los
profesores que imparten docencia en la titulacién. En todo caso, la responsabilidad de
proponer los tribunales recae en la Comision de TFG.

8.5. Con antelacion suficiente a la celebracion del sorteo, la Comision de TFG publicara el
listado de profesores que entraran en sorteo para ser miembros de los tribunales de ese
curso académico y establecera un plazo para posibles reclamaciones. Resueltas las
reclamaciones, publicara el listado definitivo y la fecha de los sorteos publicos.

8.6. En cada tribunal, actuara como presidente el profesor de mayor categoria docente.
En caso de que exista mas de un miembro con esta condicion, prevalecera el criterio de
antiglledad. Actuara como secretario el profesor de menor categoria docente y
antigiiedad. Los miembros suplentes cubriran las bajas circunstanciales de los miembros
titulares siguiendo el mismo procedimiento.

8.7. Ninglin miembro de tribunal podra evaluar un TFG del que sea tutor.

8.8. Desde la Secretaria de la Facultad se hara llegar a los miembros de cada tribunal las
Memorias de los TFG que han de evaluar asi como toda la documentacion e informacién
gue se estime pertinente para facilitar la actuacién del tribunal.

8.9. Los criterios de evaluacion de los TFG, establecidos en el plan docente de la
asignatura para cada titulacién, estaran publicados en la pagina web de la Facultad y
deberéan ser tenidos en cuenta por los tribunales a la hora de evaluar los trabajos.

8.10. Los miembros del tribunal acordaran la fecha y hora de defensa de los distintos
trabajos que han de juzgar, dentro del periodo establecido para ello.

8.11. La Comisién de TFG se encargara de que se publique en la pagina web de la
Facultad la convocatoria de defensa, indicando fecha, hora y lugar de celebracion de la
defensa de cada trabajo.

8.12. El Secretario del tribunal, en nombre del Presidente, convocara al estudiante por
correo electrénico, indicando fecha, hora y lugar de celebracion de la defensa de cada
trabajo.

9. Defensa

9.1. Para la defensa del TFG el estudiante debera haber aprobado todas las asignaturas
del plan de estudios. No obstante, también podran defender sus TFG aquellos
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estudiantes con programas de movilidad que se encuentren pendientes de la recepcion
de las calificaciones de la universidad de destino y aquellos otros que Unicamente les
resten finalizar las practicas curriculares externas y esté programada su realizacion
durante el periodo estival inmediatamente posterior. En todo caso, la calificacion obtenida
en el TFG no se incorporara a su expediente académico hasta que no tenga superadas
todas las demas asignaturas.

9.2. Para la defensa del TFG el estudiante deberéa acreditar el dominio de las Tecnologias
de la Informacién y la Comunicacion y el conocimiento de un idioma moderno como
competencias transversales establecidas por la UEx, de acuerdo con el sistema de
acreditacion aprobado en Consejo de Gobierno de 25 de julio de 2013.

9.3. El plazo de solicitud de la defensa sera publicado por la Facultad de Ciencias en su
pagina web y en los tablones de la Secretaria. En este plazo, el estudiante presentara, en
la Secretaria de la Facultad de Ciencias, de manera telematica, la solicitud de defensa del
TFG, la autorizacion del tutor para la defensa del mismo, los certificados que acrediten las
competencias transversales establecidas por la UEx sobre el dominio de las TIC y sobre
el conocimiento de un idioma moderno y una copia en formato pdf de la Memoria del
TFG.

Desde la Secretaria de la Facultad se enviard la copia en pdf de la Memoria a los
miembros del tribunal.

9.4. La defensa del TFG debera ser presencial. La direccién de la Facultad de Ciencias
podra autorizar la defensa virtual excepcionalmente, en casos debidamente justificados.

9.5. El estudiante debera presentarse en el lugar, dia y hora en el que se le ha convocado
para la defensa. Si el estudiante no compareciera a este acto sin causa justificada se
considerara no presentado en la convocatoria.

9.6. Una vez finalizada la exposicion del estudiante, éste contestara las preguntas y
realizara las aclaraciones que le propongan los miembros del tribunal. El tiempo méximo
para la defensa y posterior debate sera el establecido en el Plan docente de la asignatura
para cada grado.

9.7. Una vez terminada la defensa, el tribunal publicara las calificaciones provisionales y
el plazo de revisiobn de las mismas. Acabado el plazo de revisiones, el secretario del
tribunal entregara en la Secretaria de la Facultad de Ciencias toda la documentacion
relacionada con el proceso de evaluacién, siguiendo las instrucciones dadas por la
Secretaria.

10. Evaluacién y calificacién

10.1. Para la calificacion de la memoria el tribunal tendrd en cuenta los criterios de
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evaluacion establecidos en el Plan docente de la asignatura para cada uno de los grados.

10.2. La evaluacién y calificacion del trabajo se realizaran aplicando el mismo sistema
que para el resto de las asignaturas de las titulaciones oficiales y se regiran por la
normativa de evaluacion de la UEX.

10.3. En el caso de que un TFG obtuviera la calificacion de suspenso, la Secretaria de la
Facultad hara llegar el informe motivado del tribunal al estudiante y a su tutor.

10.4. En los casos en los que se haya otorgado la calificacién de sobresaliente, el tribunal
podra proponer la mencion de matricula de honor. Para la concesion de las mismas se
procedera como se especifica en la Normativa de TFG/TFM de la Universidad de
Extremadura.

11. TFG en los Programas de Movilidad

11.1. El estudiante podra realizar, y en este caso defender, el TFG en la universidad de
destino, siempre que se matricule de todas las asighaturas que le quedan para finalizar el
grado.

11.2. La incorporacion del TFG al acuerdo de estudios solo podra llevarse a cabo con el
consentimiento explicito del coordinador académico de programas de movilidad, quien
velar4 porque el trabajo realizado en la universidad de destino sea de caracteristicas
similares al exigido en la UEx.

11.3. El estudiante sera el encargado de contactar con el profesor-tutor en la universidad
de destino y de obtener su consentimiento para la tutela del TFG. Este consentimiento
debera estar reflejado por escrito y sera remitido al coordinador académico de Programas
de movilidad.

11.4. Una vez aprobado el TFG, el estudiante remitira al centro una copia electronica de
la memoria del mismo firmada por su tutor académico, que sera incorporada al registro de
la Facultad.

11.5. El reconocimiento de estudios del TFG por parte de la Comision de Programas de
Movilidad sélo se llevara a cabo en el momento en que el alumno haya superado todas
las asignaturas del grado.

12. Temporalizacién y Anexos

12.1. La Comisién de TFG, al inicio del curso académico, elaborard y publicard en la
pagina Web del Centro un cronograma donde se especificaran las actuaciones que se
desarrollaran a lo largo del curso. EI cronograma se ira completando con las fechas y
plazos correspondientes, ajustdndose a los periodos de defensa establecidos en el
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calendario académico aprobado por el Consejo de Gobierno de la Uex.

12.2. Todos los Anexos relacionados con el procedimiento de gestién de los TFG estaran
disponibles en la pagina Web y en la Secretaria de la Facultad de Ciencias.
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